Smernica

0 nalezitostiach absolventskych pisomnych prac, ich hodnoteni, uchovavani
a spristupniovani v prostredi Konzervatoria v Ziline

Riaditel' Konzervatéria v Ziline vydava v sulade s Metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 56/2011 o nélezitostiach zavere¢nych
prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani tato internu smernicu (d’alej len
~smernica®) upravujucu nalezitosti absolventskych pisomnych prac v prostredi Konzervatoria
Vv Ziline.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie, hodnotenie, uchovavanie
a spristupniovanie absolventskych  pisomnych prac (d’alej len ,, APP*) v prostredi
Konzervatoria v Ziline.

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Konzervatoria.

3. Problematiku APP ustanovuji najma tieto predpisy:

e Zéikon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,8kolsky zakon*)

e Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
&. 113/2015 Z. z., ktorou sa meni a dopliiia vyhlaska Ministerstva §kolstva Slovenskej
republiky ¢. 318/2008 Z. z. o ukoncovani §tudia na strednych skolach v zneni neskorsich
predpisov

e Zakon & 283/2014 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon ¢. 618/2003 0 autorskom prave
apravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,autorsky zakon*)

e Metodické usmernenie Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky €. 56/2011 o nalezitostiach zaverecnych préc, ich bibliografickej registracii,
uchovavani a spristupfiovani

e STN ISO 690 (01 0197):2012. Informacie a dokumenticia. Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informa¢né pramene a ich citovanie

e STN 01 6910. Pravidla pisania a tprava pisomnosti

e STNISO 2145 (01 0184): 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov

e Vnutorny poriadok Konzervatoria v Ziline

4. APP a jej ustna obhajoba je stGi¢astou absolventskej skuSky aje jednou z podmienok
ziskania vysSieho odborného vzdelania.

5. Autorom APP je ziak Konzervatoria. Ziak je povinny:
a) Kkonzultovat' pripravu APP s konzultantom a Skolitel'om
b) respektovat’ autorské prava
c) odovzdat’ APP v stanovenom termine a forme



Konzultant APP je vyucujuci predmetu Diplomovy seminar.
Skolitel’ je vyuéujtci hlavného odboru $tadia.
Oponenta APP urcuje vedenie skoly z radov pedagogov.

Cielom APP je preukazat schopnosti absolventa spajat’ osvojené teoretické znalosti
s praktickymi skusenostami, spravne formulovat svoje myslienky, ziskavat' skusenosti
V praci s odbornou literatrou, elektronickymi a audiovizualnymi dokumentami a aplikovat’
tieto znalosti a zru¢nosti pri rieSeni témy.

Clanok 2
Zadanie absolventskej pisomnej prace

Témy APP navrhuji pedagdgovia alebo si ich Ziaci navrhuji sami. Protokoly o zadani APP
je potrebné odovzdat’ veducim oddeleni do 30. 5.

Schval'uji ich predmetové komisie jednotlivych oddeleni do 15. Juna aumelecka rada
Vv termine do 30. juna vV ramci 5. ro¢nika Studia ziaka.

Taziskova kapitola — jadro prace musi byt vypracované a odovzdané k polroéne;j klasifikacii
V ramci 6. ro¢nika.

Kone¢na textova nezviazand forma APP sa odovzdava najneskor do 30. marca na
kontrolu konzultantom.

APP v troch tlacenych exemplaroch ( 1 v pevnej, 2 v hrebenovej vidzbe) sa odovzdava
Vramci 6. ro¢nika na Studijnom oddeleni do 30. aprila do 12,00 hod. (ak je 30. april
vikendovym diiom, termin odovzdania bude najneskor v piatok pred tymto diiom. Nasledne
si prace prevezmu konzultanti a oponenti.

Clanok 3
Obsahové poziadavky

Téma prace ma suvisiet' so Studijnym zameranim absolventa, jeho zdujmami, rieSend
problematika ma byt’ z oblasti umenia, resp. umeleckej pedagogiky, hudobnej interpretacie
a pod.

Obsah prace musi zodpovedat’ zvolenej téme, ktord nema byt prilis Sirokd a vSeobecna.
APP ma mat jasne stanoveny ciel’ a metody jeho spracovania. Autor ma preukazat’ vlastny
logicky tUsudok, pouzivat odborni terminoldgiu, vyhybat sa dlhym popisom
a neprehl'adnym stivetiam.

Clanok 4

Struktiira absolventskej pisomnej prace

. APP obsahuje ivodnu ¢ast’, hlavnu textovu Cast’, zaver, zoznam bibliografickych odkazov,
prilohy.



Uvodna ¢ast’ APP obsahuje v uvedenom poradi tieto naleZitosti:

a) obal - nazov skoly, nazov prace, meno a priezvisko autora, miesto arok predloZenia
préace (podla vzoru)

b) titulny list — nazov a podnazov prace, oznacenie druhu prace, iplné meno autora, nazov
Skoly, uplné meno konzultanta s titulmi, nazov acislo Studijného odboru, stupen
odbornej kvalifikacie, datum obhajoby, miesto a rok napisania prace (podl'a vzoru)

€) podakovanie — nie je povinné, moze byt’ aj suc¢ast'ou ivodu

d) abstrakt — uvadza sa na samostatnej strane za titulnym listom. PiSe sa v slovenskom

a Vv niektorom zo svetovych jazykov.
Abstrakt tvori bibliograficky zapis (obsahuje udaje o praci), nasleduje prazdny riadok,
text abstraktu (kratka stru¢na charakteristika obsahu, cca 100 slov, napisana v 3. osobe
jednotného cisla), prazdny riadok, kl'ai¢ové slova (3-5 slov, ktoré vyjadruji vecny obsah
prace, kazdé slovo sa za¢ina velkym pismenom a oddel'uje sa bodkou).

e) obsah — zahfia ocCislované nazvy Casti a pod¢asti a Cisla stran

f) zoznam ilustracii a tabuliek — nepovinny

g) zoznam skratiek asymbolov — uvadza sa v abecednom poradi aj s vysvetlenim,
nepovinny

h) slovnik terminov — nepovinny

Hlavna textova ¢ast’ APP:

uvod — stanovenie ciela prace, vymedzenie rieSeného problému, stav poznania k danej
problematike, méze obsahovat aj pod’akovanie osobam alebo institiciam za poskytnuté
informacie

jadro — najdolezitejSia a najrozsiahlejSia Cast’ prace, riesi podstatu problematiky (je potrebna
pritomnost’ vlastnych myslienok, nazorov a postrehov)

zaver — zhrnutie obsahu, prinosu prace, vlastné zavery a postoj k danej problematike,
dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom

zoznam bibliografickych odkazov — predstavuje dolezitti sucast APP, uvadzaju sa vsetky
pouzité zdroje, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami pouzitymi v texte

Prilohy — nepovinné €ast’ prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu,
napr.: bibliografie, notovy material,doplnkové ilustracie atd’. Kazda priloha sa zacina na
novej strane a je oznacena.

APP moze obsahovat’ doplnky — napr. zvukové a audiovizualne zaznamy . Ak nie je mozné
ich pripojenie v pevnej vidzbe, musi byt v praci uvedené, Ze su jej sucastou.

Clénok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Sucastou etiky pisania APP st odkazy na preberané myslienky a pouzité zdroje informéacii
V papierove] alebo elektronickej podobe. Cielom je presné identifikéacia zdroja, ktory bol
pouzity.

Dolezitou zasadou je pouzitie jedinej a rovnakej techniky citovania v celej praci (metoda
priebeznych poznamok) aknej prisluchajuci sposob tvorby bibliografickych odkazov
(podl'a STN ISO 690:2012).

Bibliograficky odkaz je komplexny zdznam o pouzitom prameni. Z tychto zaznamov sa
zostavuje zoznam bibliografickych odkazov, v abecednom poradi bez Cislovania sa uvadzaja
V jednom zozname vsetky pouzité zdroje.



Clanok 6
Formalna uprava APP

. APP sa vypracuva spravidla v slovenskom jazyku (pripadni vynimku povoluje riaditel
Skoly). Rozsah APP ma byt minimalne 25 normostran t. j. 1800x25 znakov. Do rozsahu
prace sa pocita len hlavna ¢ast’ od uvodu vratane zoznamu bibliografickych odkazov — bez
priloh a doplnkov. Praca s nedostato¢nym poctom stran nebude prijata k obhajobe.

. Forma tlace jednostrannd, format A 4, orientacia na vysku. Odporucany typ pisma Times
New Roman, jednotny v celej praci, velkost’ 12b, v poznamkach pod ¢iarou velkost” 10b,
nadpisy prvej trovne 16b, nadpisy druhej a tretej tirovne 14b, riadkova¢ nastaveny na 1,5.
Okraje - horny a dolny 2,5 cm, 'avy 3 cm, pravy 2,5 cm.

Cislovanie — arabskymi ¢&islicami, ktoré sa umiestiiuju v dolnej ¢asti strany v strede listu
alebo v jeho pravom dolnom rohu. Cisluje sa priebezne od prvého listu, ale udaje sa
vyznacuju az v hlavnej Casti textu (prvé zapisané ¢islo bude az pri tvode — napr. 5).

Clenenie textu na kapitoly a podkapitoly sa oznaduje arabskymi &islicami. Notové priklady
sa V analyzach umiestiuju bezprostredne za textom, s ktorym stvisia, ostatné obrazky sa
zarad’'uju do prilohy.

. APP musi byt napisana bez gramatickych chyb a podla platnych pravidiel slovenského
jazyka, v opa¢nom pripade nie je sposobila na obhajobu.

Clanok 7
Hodnotenie APP

Podkladom pre rozhodovanie sktsobnej komisie st posudky konzultanta a oponenta APP
a ustna obhajoba absolventskej prace.

. Buduci absolvent musi mat’ najmenej 7 dni pred obhajobou k dispozicii pisomné hodnotenie
svojej prace s pripadnymi otazkami od svojho konzultanta ioponenta. V nich obaja
vyjadruju svoje stanovisko k APP, jej hodnotenie a vyjadrenie, ¢i sa praca odporuca
k obhajobe alebo nie. Sucast'ou posudku mozu byt otazky, na ktoré ma ziak pri obhajobe
odpovedat. V pripade negativneho vyjadrenia konzultanta nie je ziak pripusteny k obhajobe
V riadnom termine a musi APP prepracovat. Ak pracu neodporti¢a k obhajobe oponent, Ziak
ju mdze obhajovat’.

. Formalna uprava posudkov - je nevyhnutné predlozit’ tlatenu formu posudkov v dvoch
exemplaroch, podpisanu konzultantom/oponentom. Obidva posudky st stcastou protokolu
0 absolventskej skuske.

. Je povinnostou ziaka oboznamit’ sa s posudkami. Pri obhajobe autor APP prednesie
autoreferat, vyjadri sa k pripomienkam konzultanta i oponenta a odpovie na otazky uvedené
v posudkoch.

O vyslednom hodnoteni APP rozhoduje skisobna komisia.



Clanok 8
Spristupniovanie APP

1. APP sa uchovavaji a spristupiiuju v Skolskej hudobnej kniznici Konzervatéria v zmysle
Knizni¢ného a Vypoziéného poriadku a zakona ¢&. 283/2014 Z. z., ktorym sa meni a doplia
zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorsich predpisov( § 51 Skolské dielo).

2. Posudok konzultanta a oponenta je sucast'ou pedagogickej dokumentacie - vklada sa do
protokolu o absolutoriu.
Clanok 9
Uc¢innost’

Tato smernica nadobuda u¢innost’ 1. 2. 2018.

V Ziline 1. 2. 2018
Mgr. art. Milan Orav e c, ArtD.
riaditel’ Skoly

Zoznam priloh

Priloha ¢. 1:  Protokol 0 zadani absolventskej pisomnej prace
Priloha ¢. 2:  VVzor obalu

Priloha €. 3:  Vzor titulného listu

Priloha ¢. 4:  Vzor abstraktu

Priloha ¢. 5:  Cita¢na metdda priebeznych poznamok

Priloha ¢. 6:  Posudok oponenta

Priloha ¢. 7:  Posudok konzultanta
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ZILINSKY
samospravny kraj
zriadovatel

Priloha ¢. 1
Konzervatorium
J. M. Hurbana 48
010 01 Zilina

PROTOKOL
O ZADANI ABSOLVENTSKEJ PISOMNEJ PRACE

Meno a priezvisko ziaka:

Rocnik: Siesty

Studijny odbor:

Nézov absolventskej pisomnej prace:

Konzultant absolventskej pisomnej prace:

Literatra pre vypracovanie:

Podpis ziaka/autora prace:

Podpis vyucujiiceho predmetu Diplomovy SEMINAr ..........cceeeveviveciiecieenieeiieeieeieeeieneenn

Podpis vedliceho oddelenia: L

V Ziline dia

Mgr.art. Milan Oravec, ArtD., riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 2

4 cm od horného okraja  Konzervatérium v Ziline (14b)

10 cm NAZOV PRACE (16B)
11cm Absolventska pisomna praca (14b)
13 cm Meno a priezvisko autora (14b)
26 cm Zilina 2018 (b14)
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Priloha ¢. 3

4 cm od horného okraja Konzervatorium v Ziline (14b)

8 cm NAZOV PRACE (16B)

9cm Absolventska pisomna praca (12b)

12 cm Meno a priezvisko autora (14b)

Odbor stadia: 8229 Q 05 hudba — hra na klarinete 19 cm
Konzultant: Mgr. art. Jana Muzikova, ArtD. (12b)
Stupen kvalifikacie: diplomovany $pecialista umenia (DiS. art)

Détum obhajoby:

24 cm Zilina 2018 (14)



Priloha ¢. 4

Abstrakt

ABSOLVENT, Jozef: Hudobna historia Ziliny. [Absolventskd pisomna praca]. Konzervatorium
v Ziline. Konzultant: Mgr. art. Jana Muzikova, ArtD. Stupeii odbornej kvalifikacie: Diplomovany
$pecialista umenia. Zilina: Konzervatorium, 2018. 29 s.

Hlavnou témou absolventskej pisomnej prace je zmapovanie hudobnej histérie Ziliny. Praca je
rozdelend na 3 kapitoly, obsahuje 4 fotografie a5 notovych ukdzok. Prva kapitola opisuje
historicko-geografické suvislosti Ziliny. Druha kapitola analyzuje ¢innost’ hudobnych institucii
v meste. Tretia kapitola je venovana hudobnému skolstvu.............. (atd’. cca 100 slov)

Identicky text prelozeny do niektorého zo svetovych jazykowv.....

Krucové slova
Absolventské prace. Hudobna historia. Zilina. Hudobné institucie.
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Priloha ¢. 5

Citovanie metodou priebeznych poznamok

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym c¢islom, ktoré je umiestnené ako
horny index alebo v zatvorke. Tieto Cisla odkazuji na poznamky pod ¢iarou, v ktorych mézu byt
odkazy na citované informacné pramene, ale aj na pozndmky rdzneho druhu. Kazda polozka
Vv poznamkach ma nové €islo, aj Opakovana citacia toho istého diela. V zozname bibliografickych
odkazov sl zdznamy usporiadané abecedne podla prvého tdaja (meno autora, resp. nazov, ak je
dielo anonymné¢). Poradové Cisla citacii a poznamok sa uvadzaju len v poznamkach pod ¢iarou.
V zozname bibliografickych odkazov sa zaznamy necisluju. Vsetky druhy informa¢nych pramenov
(tlacené, elektronické, internetoveé) st uvadzané abecedne v jednom zozname. Pre prehladnost’ sa
mdze odsadit’ druhy a d’alSie riadky.

Priklad:
text

....diplomovych prac podl'a Katusc¢aka (14).......... Dizertacné prace su dal$im typom Specialnych
dokumentov (15).....a d’alSie typy (16)

poznamKky pod Ciarou

14. KATUSCAK, D. Ako spravne pisat’ diplomové préce.
15. Bibliograficky zbornik 1992-93, s.256.
16. KUCIANOVA, A. Koordinacia bibliografickej ¢innosti, s. 39

Zoznam bibliografickych odkazov:

ANDREJCIKOVA, Nadezda. Komunikécia a kooperécia IS pre kniznice: ivod do
komunika¢ného protokolu Z39.50. In Bulletin Centra vedecko-technickych informdcii SR,
1999, roc. 3, ¢. 2, s. 54-59.

Bibliograficky zbornik 1992-93. Martin: Matica slovenska, 2000. 426 s. ISBN 80-7090-507-7.

KATUSCAK, Dusan. dko spravne pisat diplomové prace. Bratislava: Stimul, 1998. 152 s.

KUCIANOVA, Anna. Koordinacia bibliografickej ¢innosti. In Kniznica. ISSN 1335-7026, 2005,
roc. 6, €. 4, s. 38-40.

ROHONOVA, Cudmila — GASPAROVA, Maria. Metodika popisu ¢lankov vo formdte MARC 21
S interpretaciou pravidiel AACR: prirucka pouzivatela: verzia V 2.1.[online]. Martin:
Slovenska narodna kniznica, 2006 [cit. 2006-01-24]. 219 s. ISBN 80-89023-69-X.
Dostupné na internete:<http://www.snk.sk/nbuu/metodika_clanky MARC21.pdf>
<http://www.kis3g.sk/dokumenty/metodika.pdf>
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Priloha ¢. 6
ZILINSKY Konzervatérium
samospravny kraj
zriadovatel \] M HUvrbana 48
010 01 Zilina

POSUDOK OPONENTA
ABSOLVENTSKEJ PISOMNEJ PRACE

Meno a priezvisko ziaka:
Nazov absolventskej pisomnej prace:
Konzultant absolventskej pisomnej prace:

Oponent absolventskej pisomnej prace:

I. Obsahova stranka prace  (hodnotenie 0 — 12 bodov)

Celkova Struktura a sposob spracovania prace. Zhodnotenie vyberu, aktudlnosti a uplnosti
spracovania témy. Posudenie rozsahu prace, vyvazenosti a vautornej nadvdznosti jednotlivych

Casti prace.

Komentar:

I1. Pouzita metodologia (hodnotenie 0 — 8 bodov):

Celkova koncepcia prace, aplikacia teoretickych poznatkov a metod.
Komentar:

I11. Spracovanie informaé¢nych zdrojov (hodnotenie 0 — 5 bodov)

Schopnost a uroven spracovania informacnych zdrojov, vyvodzovanie vlastnych zaverov.
Posudenie originality prace, sposob citovania v sulade so smernicou, vyuZitie odbornej
terminologie

Komentar:

IV. Formalna stranka prace  (hodnotenie 0 — 5 bodov)

Dodrzanie formalnej upravy, jazykova stranka prdace (Stylizacia, gramatika)

Komentar:
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HODNOTENIE PRACE:

Hodnotena oblast’

Bodové hodnotenie

I. Obsahova stranka prace

II. Pouzitd metodologia

III. Spracovanie informa¢nych zdrojov

IV. Formalna stranka prace

Celkovy pocet bodov

Vysledné hodnotenie: 30 — 26 bodov

navrh zndmky vyborny

25 — 21 bodov chvalitebny
20 — 16 bodov dobry

15 — 11 bodov dostato¢na
10 a menej bodov nedostatocny

Celkovy pocet bodov:

Navrhovana znamka:

PredloZena absolventska pisomna praca spiiia - nespliia* stanovené kritéria a preto ju

odporuc¢am - neodporac¢am*k obhajobe pred komisiou. (* nehodiace sa preciarknite)

Otazky a pripomienky K praci:

Datum:

Podpis oponenta:

Priloha ¢. 7
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ZILINSKY Konzervatorium
samospravny kraj
zriadovatel J. M. Huvrbana 48
01001 Zilina

POSUDOK KONZULTANTA
ABSOLVENTSKEJ PISOMNEJ PRACE

Meno a priezvisko ziaka:

Nazov absolventskej pisomnej prace:
Konzultant absolventskej pisomnej prace:
Oponent absolventskej pisomnej prace:

I. Aktivita Ziaka (hodnotenie 0 — 5 bodov)

Iniciativnost’ a samostatnost, systematickost, tvorivost, komunikdcia s konzultantom prdce,
schopnost zapracovat pripomienky.

Komentar:

I1. Obsahova stranka prace  (hodnotenie 0 — 10 bodov)

Kvalita obsahového spracovania témy, interpretdcia ziskanych vysledkov, splnenie ciela,
posudenie rozsahu prdce.

Komentar:

I11. PouZita metodolégia (hodnotenie 0 — 5 bodov):

Celkova koncepcia prace, aplikacia teoretickych vedomosti k danej téme, vhodnost metod riesenia
problematiky.

Komentar:

IV. Spracovanie informacnych zdrojov (hodnotenie 0 — 5 bodov)

Schopnost a uroven spracovania informacnych zdrojov, praca s odbornou literaturou,
vyvodzovanie viastnych zaverov. Posudenie originality prace, sposobu citovania v sulade so
smernicou, vyuzitie odbornej terminologie.

Komentar:
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V. Formalna stranka prace  (hodnotenie 0 — 5 bodov)

Dodrzanie formalnej upravy, jazykova stranka prace (Stylizacia, gramatika)

Komentar:

HODNOTENIE PRACE:

Hodnotena oblast’ Bodové hodnotenie

1. Aktivita ziaka

II. Obsahova stranka prace

III. Pouzita metodoldgia

IV. Spracovanie informa¢nych zdrojov

V. Formadlna stranka prace

Celkovy pocet bodov

Vysledné hodnotenie k obhajobe pred komisiou :

30 — 26 bodov navrh znamky vyborny

25 — 21 bodov chvalitebny

20 — 16 bodov dobry

15 — 11 bodov dostato¢na

10 a menej bodov nedostatocny
Celkovy pocet bodov: Navrhnutd znamka:

Predlozena absolventska pisomna praca spliiia - nespifia* stanovené kritéria a preto ju
odportacam - neodporaéam* Kk obhajobe pred komisiou. (* nehodiace sa pre¢iarknite)

Otazky a pripomienky K praci:

Datum: Podpis konzultanta:

15




